ПЛАН РАБОТЫ
муниципального бюджетного учреждения муниципального                  образования «Город Архангельск» «Городской центр экспертизы,             мониторинга, психолого-педагогического и информационно-методического
сопровождения «Леда»  на 2017 год
Цель: 
Дальнейшее развитие и совершенствование всех аспектов функционирования Центра, как части муниципальной службы психолого-медико-социального сопровождения системы образования города Архангельска, создание нормативно-правовых, организационно-педагогических, научно-методических условий, обеспечивающих доступность и качество системы комплексной помощи участникам образовательного процесса.
Задачи:
- обеспечение выполнения показателей качества и объема муниципального задания;
- организация формирования в образовательных организациях безопасной образовательной среды;

- формирование востребованной системы мониторинга образования;

- организация предоставления психолого-педагогической помощи детям с девиантным поведением, ограниченными возможностями здоровья, детям-инвалидам и их семьям;
- организация профилактической и информационно-просветительской работы с несовершеннолетними, их родителями (законными представителями), педагогическими работниками по предотвращению совершения подросткового суицида.
I. Организационно-управленческая деятельность

Вопросы для рассмотрения на административных планерках
	
	тематика
	сроки

проведения
	ответственные

	1. 
	Об исполнении муниципального задания МБУ Центр "Леда" за 2016 год
	январь
	Хвостова А.Ю.
Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н.

	2. 
	Об анализе циклограмм работы специалистов и планировании деятельности МБУ Центр «Леда»
	январь
	Ковалева Н.П.
Малинина Я.Н.

	3. 
	О планировании деятельности  МБУ Центр «Леда» на второе полугодие 2017 года. Формирование карты самообследования
	февраль
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	4. 
	Об анализе исполнения общеобразовательными организациями позиций ст. 14 Федерального закона РФ от 24.06.1999 № 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" в части  оказания социально-психологической и педагогической помощи несовершеннолетним, имеющим проблемы в обучении,  об эффективности психолого-педагогического сопровождения в ОО (результаты мониторинга)
	март
	Хвостова А.Ю.
Студенцова А.И.

	5. 
	Об исполнении муниципального задания за первый квартал 2017 года
	март
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	6. 
	О подготовке к реализации муниципального проекта «Формула успеха»
	март
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

	7. 
	О подготовке к секционному заседанию августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	апрель
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.
Карельская М.Е.

	8. 
	Анализ деятельности МБУ Центр "Леда" за 1 полугодие 2017 года. Подготовка публичного отчета
	май
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н
Корнева А.Л.

Броварова  Н.С.

	9. 
	Об исполнении муниципального задания общеобразовательными организациями, организациями дополнительного образования, МБУ Центр "Леда" за первое полугодие 2017 года
	июль
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.
Малинина Я.Н

	10. 
	О готовности секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2016 году
	август
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.
Малинина Я.Н

	11. 
	О комплектовании групп
	август
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.
Малинина Я.Н

	12. 
	Об итогах подготовки МБУ Центр «Леда» к новому учебному году
	сентябрь
	Корнева А.Л.

	13. 
	Об итогах проведения секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	сентябрь


	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.
Малинина Я.Н

	14. 
	Об итогах мониторинга в 1 полугодии                  2017 года
	октябрь
	Хвостова А.Ю.

	15. 
	Об исполнении муниципального задания МБУ Центр "Леда" за восемь месяцев  2017 года
	октябрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	16. 
	О перспективах в планировании деятельности МБУ Центр «Леда» в 2018 году
	ноябрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н
Корнева А.Л.

Карельская М.Е.

	17. 
	Об исполнении муниципального задания МБУ Центр "Леда" за  2017 год
	декабрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	18. 
	Об итогах деятельности МБУ Центр «Леда» в 2017 году
	декабрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	19. 
	Об итогах мониторинга образовательных организаций в 2017 году
	декабрь
	Хвостова А.Ю.
Студенцова А.И.


Вопросы для рассмотрения на расширенных планёрках 
	№
	тематика
	сроки 

проведения
	ответственные

	1. 1.
	Об исполнении муниципального задания МБУ Центр «Леда» за 2016 год
	январь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	2. 2.
	Об анализе циклограмм работы специалистов и планировании деятельности центра

	февраль
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	3. 4.
	Об анализе исполнения позиций ст. 14 Федерального закона РФ от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» в части  оказания социально-психологической и педагогической помощи несовершеннолетним, имеющим проблемы в обучении (итоги мониторинга)
	март
	Хвостова А.Ю.
Студенцова А.И.

	4. 6.
	О подготовке к секционному заседанию августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	апрель
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	5. 7.
	Об исполнении муниципального задания МБУ Центр «Леда» за первый квартал 2017 года
	апрель
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	6. 
	Анализ деятельности МБУ Центр «Леда» за 1 полугодие 2017 года
	май
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	7. 
	О готовности секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	август
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	8. 
	О комплектовании групп
	август
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	9. 
	Об итогах подготовки МБУ Центр «Леда» к новому учебному году
	сентябрь
	Корнева А.Л.

	10. 
	Об итогах проведения секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	сентябрь


	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	11. 
	Об итогах мониторинга в 1 полугодии                  2017 года
	октябрь
	Хвостова А.Ю.
Студенцова А.И.

	12. 
	Об исполнении муниципального задания МБУ Центр «Леда» за восемь месяцев  2017 года
	октябрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	13. 
	Об эффективности реализации коррекционно-развивающих и дополнительных общеразвивающих программ. О комплектовании групп.
	ноябрь
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

	14. 
	Подведение итогов деятельности Центра за первое полугодие 2017-2018 учебного года.
	декабрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	15. 
	О планировании деятельности Центра на 2018 год  
	декабрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н


Августовская конференция руководящих и педагогических работников
	№
	мероприятие
	участники
	сроки
	ответственные

	1.
	Заседания организационного комитета секционного заседания августовской конференции
	члены организационного комитета
	согласно плану
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	3.
	Участие в аукционе идей «Актуальность выбранных форм проведения, тематики секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году»
	специалисты МБУ Центр «Леда»
	февраль
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	4.
	Проект программы  секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	
	март
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	5.
	Проект приказа об  организации on-line голосования по итогам проведения секционных заседаний августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	
	апрель
	Хвостова А.Ю..
Студенцова А.И.

	6.
	Участие в организационном совещании с руководителями секционных заседаний 
	руководитель
секционного заседания
	май
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	7.
	Подготовка секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников
	руководитель

секционного заседания
	май-
 сентябрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	8.
	Участие в пленарном заседании августовской конференции руководящих и педагогических работников 
	руководитель ОО

	август
	

	9.
	Расширенная планёрка "Об особенностях проведения секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году"
	Специалисты МБУ Центр «Леда»
	август
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	10.
	Секционное заседание августовской конференции руководящих и педагогических работников, организация on-line голосования
	руководящие и педагогические работники ОО
	сентябрь
	Хвостова А.Ю.
Студенцова А.И.

	11.
	Подведение итогов on-line голосования 
	
	сентябрь
	Хвостова А.Ю.
Студенцова А.И.

	12.
	Административное совещание "Об итогах проведения секционного заседания августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году"
	
	сентябрь


	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	13.
	Участие в заседании круглого стола по итогам августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году
	руководители 

секций
	сентябрь
	Хвостова А.Ю.

Ковалева Н.П.

Малинина Я.Н

	14.
	Обеспечение функционирования на официальном сайте МБУ Центр «Леда» рубрики, посвящённой проведению в 2017 году секционных заседаний августовской конференции руководящих и педагогических работников
	
	март-сентябрь
	Хвостова А.Ю.
Миргородская К.Л.


II.
Участие в  функционировании муниципальной системы образования
Участие в совещаниях с руководителями образовательных организаций 

	№
	тема совещания
	сроки
	место проведения
	ответственный

	1.
	Дошкольное образование: реалии и перспективы. Внедрение профессионального стандарта педагога как инструмента повышения качества дошкольного образования
	21.02.2017
	МБОУ СШ   № 36
	

	2.
	Безбарьерная среда как условие эффективной реализации ФГОС ДО с воспитанниками с ограниченными возможностями здоровья
	11.04.2017
	МБДОУ
Детский сад № 162
	

	3. 
	Воспитательные ресурсы образовательного пространства школы: содержательные направления и нормативно-правовое обеспечение
	26.10.2017
	МБОУ СШ   № 33
	

	4. 
	Управление ресурсами образовательной организации. Оценка и контроль эффективности их использования
	07.11.2017
	МБДОУ 
Детский сад № 131
	

	5.
	Развитие профессиональной компетентности педагогов как средство управления качеством образования в условиях введения профстандартов
	23.11.2017
	МБОУ Гимназия № 24
	


Участие в совещаниях с руководителями ОРЦ, опорных учреждений
	№
	тема совещания
	сроки
	место проведения
	ответственный

	1.
	Сетевое взаимодействие как фактор инновационного развития образовательной организации, профессионального 
самосовершенствования учителя
	03.05.2017
	МБОУ 
Гимназия № 6
	Малинина Я.Н.

Ковалева Н.П.




Участие в совещании с заместителями руководителей образовательных организаций и иными категориями работников
	№
	тема совещания
	сроки
	место проведения
	ответственный

	1. 
	Воспитательные ресурсы образовательного пространства школы: содержательные направления и нормативно-правовое обеспечение 
	24.10.2017
	МБОУ СШ № 33
	Хвостова А.Ю.

	2. 
	Развитие профессиональной компетентности педагогов как средство управления качеством образования в условиях введения профстандартов 
	21.11.2017
	МБОУ Гимназия № 24
	Хвостова А.Ю.

	3. 
	Дополнительное образование как ресурс формирования общественно-гражданской позиции у подрастающего поколения 
	20.09.2017
	МБОУ Гимназия № 6
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

	4. 
	Совещание с председателями жюри XVII городской конференции «Юность Архангельска»
	январь
	МБУ ДО «СДДТ»
	Карельская М.Е. 

	5. 
	Заседания рабочей группы по реализации Концепции развития дополнительного образования детей, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 04.09.2014 № 1726-р 
	по отдельному плану
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

	6. 
	Заседания рабочей группы по реализации проекта «Формула успеха» 
	по отдельному плану
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.


Участие в совещаниях и семинарах
	№
	тема совещания
	сроки
	ответственный

	1. 
	Особенности общения с современным ребенком
	в течение года
	Хвостова А.Ю.

	2.
	Организация и функционирование школьных служб примирения, внедрение элементов технологии медиации
	апрель
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

	3. 
	Реализация внеурочной деятельности учащихся в рамках ФГОС НОО обучающихся с ОВЗ
	февраль МБОУ СШ 
№ 20
	Малинина Я.Н.

	4.
	Профориентация и самоопределение учащихся с ОВЗ в условиях непрерывного образования
	апрель МБОУ СШ № 5
	Малинина Я.Н.

	5.
	Опыт реализации ФГОС НОО обучающихся с ОВЗ в рамках реализации АООП для учащихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата
	октябрь МБОУ СШ № 8
	Малинина Я.Н.

	6.
	Современные педагогические технологии обучения и коррекции как основа реализации ФГОС НОО обучающихся с ОВЗ
	ноябрь МБОУ СШ № 23 имени А.С. Пушкина
	Малинина Я.Н.


Участие в общегородских мероприятиях
	№
	тема совещания
	сроки
	ответственный

	1.
	Городская олимпиада по психологии для учащихся 9-11 классов образовательных организаций города Архангельска
	март
	Карельская М.Е.

	2. 
	Городские предметные олимпиады для учащихся с ограниченными возможностями здоровья
	март
	Малинина Я.Н.

	3.
	Семейный фестиваль «Веснянка»
	май
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

	4. 
	Проект «Игровой полигон»: проведение интерактивной игры «Город, который построил ты», «Веревочный курс», игра на местности «Путь к успеху», выездной тренинг «Команда», форум игротехников
	июнь
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

	5.
	Городская конференция руководящих и педагогических работников
	август-сентябрь
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.
Малинина Я.Н.


Организационные мероприятия по выполнению муниципального задания
	Сроки
	Мероприятие
	Ответственный

	01.01.2017
01.04.2017
01.07.2017
01.09.2017
01.12.2017
	Формирование отчёта о выполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг МБУ Центр «Леда» в электронном виде 
	Ковалева Н.П.
Хвостова А.Ю.

Малинина Я.Н.

	в течение 5 рабочих дней
	Обеспечение размещения муниципального задания, отчётов об исполнении муниципального задания МБУ Центр «Леда»  на «Официальный сайт ГМУ» (www.bus.gov.ru) 
	Хвостова А.Ю.
Ковалева Н.П.

	по мере необходимости
	Организация работы по внесению изменений по показателям объема муниципального задания 
	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

Малинина Я.Н.

	май-июнь 
	Формирование бюджетной заявки на очередной финансовый 

год и плановый период в подсистеме «Хранилище –КС»

	Ковалева Н.П.

Хвостова А.Ю.

Малинина Я.Н.


Организационные мероприятия по подготовке, обеспечению издания итогового отчета о результатах анализа состояния МБУ Центр «Леда» 
по итогам 2016 – 2017 учебного года
	Сроки
	Мероприятие
	Ответственный

	апрель
	Формирование и утверждение требований к подготовке материалов  отчёта об итогах деятельности МБУ Центр «Леда» в 2016-2017 учебном году  (в части оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работ)
	

	май
	Проект приказа «О подготовке итогового отчёта об итогах деятельности МБУ Центр «Леда» в 2016-2017 учебном году  (в части оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работ)»
	

	март
	Расширенная планерка «Об особенностях организации работы по подготовке итогового отчёта об итогах деятельности МБУ Центр «Леда» в 2016-2017 учебном году  (в части оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работ)»
	

	до 01.06.2016
	I этап формирования итогового отчёта об итогах деятельности МБУ Центр «Леда» в 2016-2017 учебном году  (в части оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работ)
	Администрация

	до 01.07.2016
	II этап формирования итогового отчёта об итогах деятельности МБУ Центр "Леда" в 2016-2017 учебном году  (в части оказываемых муниципальных услуг, выполняемых работ)
	Администрация.


Обеспечение информационной открытости
	сроки
	тема
	ответственный

	в течение года
	Обеспечение функционирования в соответствии с требованиями законодательства
сайта МБУ Центр «Леда»
	Хвостова А.Ю.
Миргородская К.Л.

	в течение года
	Размещение результатов оn-line изучения общественного мнения на странице департамента образования официального информационного Интернет-портала МО "Город Архангельск"
	Хвостова А.Ю.
Миргородская К.Л.

	июнь -                     сентябрь
	Обеспечение функционирования рубрики, посвящённой проведению августовской конференции руководящих и педагогических работников в 2017 году 
	Хвостова А.Ю.
Миргородская К.Л.


III. Контрольные мероприятия

Участие в комплексной оценке деятельности  (контроль соответствия деятельности учреждения целям,  предусмотренным учредительными документами) 

	Месяц
	ОУ
	ДОУ
	Прочие
	Всего

	Январь
	
	МБДОУ Детский сад № 59
	
	1

	Февраль
	   МБОУ СШ № 2
	МБДОУ Детский сад № 91
	
	2

	Март
	   МБОУ СШ №  14
	МБДОУ Детский сад № 104
	
	3

	
	
	МБДОУ Детский сад № 110
	
	

	Апрель
	МБОУ СШ № 73
	МБДОУ Детский сад № 113
	МБУ ДО «ЛДДТ»
	3

	Сентябрь
	МБОУ СШ № 50
	
	
	1

	Октябрь
	МБОУ СШ № 51
	МБДОУ Детский сад № 121
	
	4

	
	МБОУ СШ № 43
	МБДОУ Детский сад № 124
	
	

	Ноябрь
	МБОУ СШ № 36
	МБДОУ Детский сад № 140
	
	3

	
	
	МБДОУ Детский сад № 174
	
	

	Декабрь
	МБОУ ОШ № 12
	
	
	1

	ИТОГО
	8
	9
	1
	18


IV. Мониторинг муниципальной системы образования (по отдельному плану)
V. Информационно-педагогическое сопровождение (по отдельному плану)

VI. Деятельность в статусе опорного учреждения (по отдельному плану)

VII. Деятельность ПМПК (по отдельному плану).
1
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