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ПОЛОЖЕНИЕ О ПУБЛИКАЦИИ МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ В СБОРНИКЕ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АВГУСТОВСКОЙ КОНФЕРЕНЦИИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ В 2017 ГОДУ
1.  Общие положения.
1.1. Публикация методических материалов, по результатам проведения Августовской конференции педагогических работников в 2017 году направлена на продвижение и обмен педагогическим опытом педагогических работников, развитие творческой деятельности и рост профессионального мастерства.

1.2. Положение о публикации методических материалов (далее – Положение) регламентирует порядок приема и размещения печатных материалов в Сборнике.
1.3. Уровень публикации методических материалов – муниципальный.
1.4. Публикация методических материалов для педагогических работников муниципальных образовательных организаций – бесплатная. 
1.5. Не допускается размещение в тексте публикаций сведений, противоречащих действующему законодательству РФ, а также имеющих признаки рекламы.
2. Порядок размещения материалов.
2.1. Разместить методический материал в Сборнике может любой педагогический работник образовательных организаций, расположенных на территории МО «Город Архангельск». 
2.2. Чтобы принять участие в публикации методического материала, необходимо заполнить Заявку (ПРИЛОЖЕНИЕ №1) и вместе с методической работой, оформленной в соответствии с требованиями, отправить на электронный адрес: pmpk29@mail.ru . В теме письма указать: «ФИО - ОУ - Заявка на публикацию».
2.3. В течение 10 рабочих дней после получения Заявки, присланный материал проходит первичную экспертизу на предмет соответствия настоящему Положению. Материалы, оформленные не в соответствии с требованиями, будут отправлены на доработку автору. В случае значимых нарушений или несоответствия содержания заявленной тематике материалов автору может быть отказано в публикации методических материалов. 
После проведения предварительной проверки, при положительном решении о публикации материала, на электронный адрес, с которого была прислана заявка, высылается письмо-подтверждение участия. 
2.4. Каждый участник имеет право получить Свидетельство о публикации методического материала в Сборнике. 
2.5. Если с одного электронного адреса отправляется несколько заявок, то они должны быть оформлены отдельными письмами.

2.6 Материалы в сборник могут быть представлены одним автором или группой авторов в соавторстве. Принимается только один методический материал от автора или группы соавторов. 
3. Требования к оформлению материалов.
3.1. Сборник методических материалов включает в себя несколько глав.
 3.2. В сборнике методических материалов можно разместить следующие материалы:

· конспект урока, занятия;
· статья (из опыта работы, методические рекомендации и т.д.);
· дидактический материал с методическим сопровождением (дидактические игры; тренажеры; демонстрационный и раздаточный материал (карты, схемы, плакаты); тесты; памятки (инструкции) по формированию логических операций мышления: сравнение, обобщение, классификация, анализ, синтез; задания по формированию умений сравнивать, анализировать, доказывать, устанавливать причинно-следственные связи, обобщать; задания различного уровня сложности: репродуктивного, преобразующего, творческого; задания с проблемными вопросами; задания на развитие воображения и творчества и т.д.);

· программы с методическими рекомендациями и т.д.
3.3. К публикации принимаются работы объемом не более 4 страниц печатного текста. Для набора текста, формул и таблиц следует использовать редактор Microsoft Word для Windows. Перед набором текста настройте указанные ниже параметры текстового редактора: поля по 2 см; шрифт Times New Roman, размер – 14; межстрочный интервал – 1,5; выравнивание по ширине; абзацный отступ выставляется автоматически 1,25 см; ориентация листа – книжная. Режим «расстановка переносов» отключен! Используемые в статье изображения должны быть формата: jpg, gif, bmp; изображения, выполненные в MS Word, не принимаются. Все рисунки и таблицы должны быть пронумерованы и снабжены названиями или подрисуночными подписями.

Оформление заголовка: (прописными, жирными буквами, выравнивание по центру строки) НАЗВАНИЕ СТАТЬИ; на следующей строке (шрифт жирный курсив, выравнивание по правому краю) – Ф.И.О. полностью; на следующей строке (шрифт курсив, выравнивание по правому краю) – ученое звание, ученая степень, название образовательного учреждения, должность, место работы, город; на следующей строке (шрифт курсив, выравнивание по правому краю) – E-mail для контактов; через 1 строку – Аннотация, на следующей сроке – Ключевые слова. 
Все авторские данные, аннотация и ключевые слова приводятся на русском языке.

1.  Через 1 строку – текст статьи.

2. Через 1 строку – надпись «Список литературы». После нее приводится список литературы в алфавитном порядке, со сквозной нумерацией, оформленный в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5 – 2008. Ссылки в тексте на соответствующий источник из списка литературы оформляются в квадратных скобках: [1, с. 77]. Использование автоматических постраничных ссылок не допускается (ПРИЛОЖЕНИЕ №2).
4. Авторские права.

4.1. Размещает материалы в Сборнике непосредственно автор материала. 
4.2.Размещая материалы, автор гарантирует, что:

-  работа выполнена лично им или он является соавтором; 

- по данной работе у него нет обязательств перед третьими лицами, препятствующих размещению материалов, в том числе перед издательствами, где ранее была опубликована данная работа.

4.3. Все имущественные и неимущественные права при публикации остаются за автором. 

5. Свидетельство.

5.1. Свидетельство представляет собой бланк с логотипом МБУ Центр «Леда». Под заголовком «СВИДЕТЕЛЬСТВО о публикации методического материала» расположен текст: «настоящим подтверждается, что <Фамилия, имя, отчество автора>, должность, название учреждения; опубликовал (а) в сборнике статей педагогов образовательных организаций по итогам Августовской конференции в 2017 году, далее название публикации. Формат может быть незначительно изменен.

6. Сроки.
6.1. Срок подачи заявки на участие ограничен, заявки и методические материалы должны быть направлены в адрес территориальной психолого-медико-педагогической комиссии г. Архангельска (ПМПК) в срок до 15 июня.

7. Ответственные лица, контакты.

7.1. Ответственным за сбор материала и рецензию присланных методических разработок является МБУ Центр «Леда».
7.3. Всю информацию о сборе материалов, рецензентах и выпуске методических материалов можно получить по телефону: 28-67-97 (Малинина Ясмина Нургаяновна) или по адресу: г. Архангельск, наб. Северной Двины, дом 84, каб. №1 в понед, четверг – с 9.00 до 17.00, вторник, среда, пятница – с 14.00 до 17.30.

7.4. Заявки и методические материалы необходимо направлять по адресу: pmpk29@mail.ru
ПРИЛОЖЕНИЕ №1

Заявка на публикацию

	1.
	Фамилия, имя, отчество


	

	2.
	Ученая степень (при наличии)


	

	3.
	Ученое звание (при наличии)


	

	4.
	Место работы


	

	5.
	Занимаемая должность


	

	6.
	Адрес электронной почты (e-mail) 
	

	7.
	Контактный телефон (обязательно!! Для выяснения срочных вопросов)
	

	8.
	Название методических материалов
	

	9.
	Форма методического материала (п.3.2.)
	


ПРИЛОЖЕНИЕ №2
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ СТАТЬИ
Подготовка учителей начальных классов к работе в инклюзивной образовательной среде

Петрова Анна Александровна,

аспирантка кафедры теории и истории педагогики

ГОУ ВО «Московский городской педагогический университет»
г. Москва
Е-mail: ped@mail.ru
Аннотация. В статье раскрыты содержание и направления подготовки будущих учителей начальных классов к работе в инклюзивной образовательной среде. Представлены опыт и результаты работы Ресурсного центра педагогического образования Московской области.

Ключевые слова: инклюзивное образование, учитель начальных классов, образовательная среда.
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