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ПОЛОЖЕНИЕ О ПУБЛИКАЦИИ МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ В СБОРНИКЕ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ АВГУСТОВСКОЙ КОНФЕРЕНЦИИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ В 2016 ГОДУ
1.  Общие положения.
1.1. Публикация методических материалов, по результатам проведения Августовской конференции педагогических работников в 2016 г., направлена на продвижение и обмен педагогическим опытом педагогических работников, развитие творческой деятельности и рост профессионального мастерства.
1.2. Положение о публикации методических материалов (далее – Положение) регламентирует порядок приема и размещения печатных материалов в сборнике.
1.3. Уровень публикации методических материалов – муниципальный.
1.4. Публикация методических материалов для педагогических работников муниципальных образовательных организаций – бесплатная. 
1.5. Не допускается размещение в тексте публикаций сведений, противоречащих действующему законодательству РФ, а также имеющих признаки рекламы.
2. Порядок размещения материалов.
2.1. Разместить методический материал может любой педагогический работник. 
2.2. Чтобы принять участие в публикации методического материала, необходимо заполнить Заявку (бланк прилагается) и вместе с методической работой, оформленной в соответствии с требованиями, отправить электронный адрес: pmpk29@mail.ru . В теме письма указать: «Фамилия И.О. - ОУ - Заявка на публикацию».
2.3. В течение 10 рабочих дней после получения Заявки, присланный материал проходит первичную оценку на предмет соответствия настоящему Положению. Материалы, не оформленные в соответствии с требованиями, могут быть подкорректированы с нашей стороны (без искажения их первоначального смысла), либо отправлены на доработку Автору. В случае значимых нарушений или несоответствия содержания заявленной тематике материалов может быть отказано в публикации методических материалов. 
После проведения предварительной проверки, при положительном решении о публикации материала, на электронный адрес, с которого была прислана заявка, высылается Письмо-подтверждение участия. 
2.4. Каждый участник имеет право получить Свидетельство о публикации методического материала для собственного портфолио. 
2.5. Если с одного электронного адреса отправляется несколько заявок, то они должны быть оформлены отдельными письмами.
2.6 Материалы в сборник могут быть представлены одним автором или группой авторов в соавторстве. Принимается только один методический материал от автора или группы соавторов. 

3. Требования к оформлению материалов.
3.1. Сборник методических материалов будет включать в себя несколько глав.
 3.2. В сборнике методических материалов можно разместить следующие материалы:

· конспект урока, занятия;
· статья (из опыта работы, методические рекомендации и т.д.);
· дидактический материал с методическим сопровождением (дидактические игры; тренажеры; демонстрационный и раздаточный материал (карты, схемы, плакаты); тесты; памятки (инструкции) по формированию логических операций мышления: сравнение, обобщение, классификация, анализ, синтез; задания по формированию умений сравнивать, анализировать, доказывать, устанавливать причинно-следственные связи, обобщать; задания различного уровня сложности: репродуктивного, преобразующего, творческого; задания с проблемными вопросами; задания на развитие воображения и творчества и т.д.);

· программы с методическими рекомендациями и т.д.
3.3. На первой странице методического материала (в верхней части) необходимо поместить сведения об авторе (фамилия, имя, отчество, место работы и занимаемая должность, название работы, год выполнения). Сведения об авторе от текста работы необходимо отделить пустой строкой.
3.4. Объем материала, предлагаемого к публикации, измеряется страницами текста на листах формата А4 (книжный) и должен размещаться на 3-4 страницах. Оформление материала в программе Microsoft Word. 
3.5. Основной текст работы должен быть набран шрифтом Times New Roman, размер 13 pt с одинарным интервалом, выравнивание по ширине; абзацный отступ слева - 1,25 см, все поля - по 2 см. Размер изображений не должен превышать ¼ страницы (за исключением макетов наглядных пособий). При этом содержание изображений должно быть понятным.
3.5. Для выделения текста разрешается использовать только следующие средства: полужирный шрифт, курсив, подчеркнутый шрифт (для дидактических материалов, возможно изменение вида и размера шрифта).  Возможно использование графиков, таблиц, рисунков. 
3.6. В тексте авторских материалов рекомендуется: 

•
не применять обороты разговорной речи, техницизмы, профессионализмы; 

•
не применять для одного и того же понятия различные научно-технические термины, близкие по смыслу (синонимы), а также иностранные слова и термины при наличии равнозначных слов и терминов в русском языке; 

•
не применять произвольные словообразования; 

•
не применять сокращения слов, кроме установленных правилами русской орфографии, соответствующими государственными стандартами. 

3.7. Сокращения и аббревиатуры должны расшифровываться по месту первого упоминания (вхождения) в тексте. 
3.8. В конце документа необходимо составить список использованной литературы, если таковая участвовала при составлении и разработке данного материала.
3.9. Материалы, не соответствующие требованиям пунктам 3.3. – 3.5. могут быть не допущены к печати.
4. Авторские права.

4.1. Размещает материалы в журнале непосредственно автор материала. (Иное допускается в исключительных случаях при наличии письменных подтверждений от настоящего автора).
4.2.Размещая материалы, автор гарантирует, что:

-  работа выполнена лично им или он является соавтором; 
- по данной работе у него нет обязательств перед третьими лицами, препятствующих размещению материалов, в том числе перед издательствами, где ранее была опубликована данная работа.
4.3. Все имущественные и неимущественные права при публикации остаются за автором. 

5. Свидетельство.
5.1. Свидетельство представляет собой бланк с логотипом МБУ Центр «Леда». Под заголовком «СВИДЕТЕЛЬСТВО о публикации методического материала» расположен текст: «настоящим подтверждается, что <Фамилия, имя, отчество автора>, должность, название учреждения; опубликовал (а) в сборнике статей педагогов образовательных организаций по итогам августовской конференции в 2016 году, далее название публикации. Формат может быть незначительно изменен.
6. Сроки.
6.1. Срок подачи заявки на участие ограничен, заявки и методические материалы должны быть направлены в адрес территориальной психолого-медико-педагогической комиссии г. Архангельска (ПМПК) в срок до 1 июня.
7. Ответственные лица, контакты.
7.1. Ответственным за сбор материала и рецензию присланных методических разработок является территориальная психолого-медико-педагогическая комиссия г. Архангельска.

7.3. Всю информацию о сборе материалов, рецензентах и выпуске методических материалов можно получить по телефону: 207-208; 8911-681-80-88 (Малинина Ясмина Нургаяновна) или по адресу: г. Архангельск, наб. Северной Двины, дом 84, в будние дни с 9.00 до 16.30. 

7.4. Заявки и методические материалы необходимо направлять по адресу: pmpk29@mail.ru
Заявка на публикацию

	1.
	Фамилия, имя, отчество


	

	2.
	Ученая степень (при наличии)


	

	3.
	Ученое звание (при наличии)


	

	4.
	Место работы


	

	5.
	Занимаемая должность


	

	6.
	Адрес электронной почты (e-mail) 
	

	7.
	Контактный телефон (обязательно!! для выяснения срочных вопросов)
	

	8.
	Название методических материалов
	

	9.
	Форма методического материала (п.3.2.)
	

	10.
	Нужен или нет экземпляр сборника
	


Требования к оформлению методических материалов

1. Текстовый редактор – Microsoft Word.

2. Формат – А 4. 
3. Поля – 2 см со всех сторон. 
4. Шрифт – Times New Roman. 
5. Размер шрифта – 13. 
6. Межстрочный интервал – 1. 
7. Абзацный отступ – 1,25. 
8. Ориентация – книжная, без простановки страниц, без переносов, желательно без постраничных сносок. 
9. Графики, таблицы и рисунки – черно-белые, без цветной заливки. Допускается штриховка. 
10. Краткая аннотация статьи на русском языке (курсивом). Аннотация содержит характеристику основной темы, цели работы и ее результаты. В аннотации указывают, что нового несет в себе данная статья по сравнению с другими, родственными по тематике. Рекомендуемый средний объем аннотации – 500 печатных знаков. 
11. Ключевые слова и фразы (не менее 5-7). 
12. Фамилия, имя, отчество автора (ов) (жирным шрифтом), полное название представляемой организации (вуза), e-mail (курсивом) – по левому краю, строчными буквами. 
13. Название статьи – по центру, без отступа, прописными буквами. 
14. Текст методических материалов – выравнивание по ширине. 
Пример оформления списка литературы

1. Абузярова Н. А. Проблемы обеспечения законности в трудовых отношениях (теоретический аспект): автореф. дисc. … д.ю.н. Омск, 2000. 46 с.

2. Акты Земских соборов / отв. ред. А. Г. Маньков. М.: Юридическая литература, 1985. 511 с.

3. Бердяев Н. А. Философская истина и интеллигентская правда // Вехи: сборник статей о русской интеллигенции. М.: Новости, 1990. С. 5-26.

4. Васильков Я. В. От шаманизма к йоге: что произошло в «осевой период»? [Электронный ресурс]: доклад, прочитанный 27.10.2005 г. на втором заседании научного семинара «Восток: философия, религия, культура». URL: http://east.philosophy.pu.ru (дата обращения: 25.11.2005).

5. Практическое пособие для государственных нотариусов по вопросам охраны прав граждан на наследование личной собственности [Электронный ресурс]: Письмо Минюста СССР от 21.04.1980 г. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс».

6. Региональное законодательство [Электронный ресурс]. URL: http://www.regionz.ru/ index.php?ds=671170 (дата обращения: 26.01.2011).

7. Семёнова В. И. Мировоззренческие истоки погребальной обрядности в культуре народов Западной Сибири в эпоху средневековья: автореф. дисс. … д. культурологии. Томск, 2006. 47 с.

8. Хоружий С. С. Философский процесс в России как встреча философии и православия // Вопросы философии. 1991. № 5. С. 26-57.

9. http://www.gramota.net/materials/3/2010/2/5.html (дата обращения: 25.02.2014).
10. Lakoff G., Johnson M.  Metaphors We Live by. Chicago: University of Chicago Press, 1980. 276 p. 
